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Nr.  680144/22.04.2024 
 
 

ERATĂ ȘI RĂSPUNS CONSOLIDAT 
la solicitările de clarificări primite din partea unor operatori economici cu privire la 

scrisoarea de intenție nr. 680005/17.04.2024  și anunțul  ADV1421236 pentru achiziția de 
coperți carton dosare pentru arhivare 

006 
 
Autoritatea contractantă răspunde după cum urmează: 
 
Întrebarea nr.1 
„Din ce tip de material ( hartie sau carton)  trebuie realizat COTORUL ?” 
„Care este dimensinea COTORULUI ?” 
 
Răspuns la întrebarea nr.1 
Cotorul se va realiza din hârtie cu gramaj de minim 220g/m2,  dimensiunea aproximativă de 
225 x 305 mm, cât să încadreze hârtia A4 , reprezentând documentele care se îndosariază. 
Cotorul trebuie inscripționat la mijloc ca în modelul din atașament. Partea inscripționată a 
cotorului va avea lățimea de 3 cm. A se vedea în mod clar imaginea cotorului atât în format 
jpg. cât și pdf. Coperțile vor fi din carton cu grosimea minimă de 1.5 mm, cu margine 
pânzată, dimensiunea  coperților fiind de 310 mm x 230 mm și personalizate (inscripţionate) 
conform modelului atașat. 
 
Întrebarea nr.2 
„Ce inseamna pentru dumneavostra COTOR DETASABIL ?” 
 
Răspuns la întrebarea nr.2 
Cotorul trebuie sa fie detașabil, adică, bucata de carton care se va plia în formă de „U” în 
funcție de grosimea dosarului de către legător, conform modelului atașat. 
 
Întrebarea nr.3 
„Personalizarea copertii fata insemna TIPARIRE DIRECTA pe carton  sau LIPIREA ( CASERARE)  
pe coperta a nunei harti imprimate cu modelul solicitat de dumneavoastra ?” 
 
Răspuns la întrebarea nr. 3 
Tehnologia de imprimare rămâne la latitudinea ofertantului cu respectarea principiului 
calității și durabilității în timp a inscripționării. 
 
Întrebarea nr. 4 
„Din punct de vedere al producerii copertilor solicitate de dumneavoastra noi intelegem ca 
trebuie realizate 1000 de seturi fata PERSONALIZATE + 1000 de seturi spate + 1000 de 
cotoare.” 
 
Răspuns la întrebarea nr. 4 
Referitor la cantitate, se reține în mod clar că trebuie realizate câte 1000 de bucăți din 
fiecare produs (1000 bucăti copertă față, 1000 bucăți copertă spate, 1000 bucăți cotor). 
Culorile coperților din atașament sunt cu titlu informativ, se preferă coperți ale sau maro 
deschis, dar exclus culori de tip verde, albastru, negru, galben, roșu, inclusiv  paletele de 
culori derivate din acestea. 
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Întrebarea nr. 5 
„Va rog sa imi specificati daca cotorul are panza sau balacron. De asemenea rog sa imi 
spuneti latimea cotorului” 
 
Răspuns la întrebarea nr. 5 
A se vedea răspunsul de la întrebarea nr. 1. 
 
Întrebarea nr. 6 
„Anexa nr. 1 la referatul de necesitate nr. 422094/14.11.2023 - Model-Coperti dosare, 
aceasta nu este lizibila, va rugam sa ne trimiteti foto care sa se vada clar imprimatul de 
pe coperta cat si la cotor.” 
 
Răspuns la întrebarea nr. 6 
Autoritatea contractantă pune la dispiziția potențialilor ofertanți imagini cu modelul 
copertilor care se doresc a fi achizitionate. 
 
Întrebarea nr. 7 
„In specificatia tehnica nu se mentioneaza dimensiunea cotorului , care va fi imprimat 
conform solicitării..sa intelegem ca sunt coperti detasabile din mucava de 1,5 mm, 
caserate fata/spate, cu pinza la cotor, personalizate (coperta fata + cotor).” 
 
Răspuns la întrebarea nr. 7 
A se vedea celelalte răspunsuri la solicitările de clarificări, în special răspunsl la întrebarea 
nr. 1. 
 
Întrebarea nr. 8 
„Va trimitem un model de coperti pe care noi il confectionam, va rugam sa ne comunicati 
daca se apropie de ceea ce este prezentat in documentele postate pe e-licitatie.ro” 
 
Răspuns la întrebarea nr. 8 
A se vedea răspunsul la întrebarea nr. 6. 
 
Întrebarea nr. 9 
„Referitor la achizitia coperti de dosar am nevoie de o clarificare referitor la “Cotorul 
trebuie sa fie detasabil”. Astept cu interes raspusul dvs” 
 
Răspuns la întrebarea nr. 9 
A se vedea celelalte răspunsuri la solicitările de clarificări, în special răspunsurile la 
întrebările nr. 1. 
 
Având în vedere răspunsul la solicitările de clarificări de mai sus, se impune prelungirea 
termenului de depunere oferte. Noul termen de depunere al ofertelor va fi data de 
26.04.2024, ora 23:59. 
 
Cu stimă, 
Director general, 
Cornelia NAGY 
 
Director general adjunct, 
Claudiu PÂRVU 
 
Șef serviciu, 
Marius TĂNASIE 
 
Întocmit, 
Andrei-Bogdan CIPERE - Consilier achiziții publice principal 
22.04.2024 
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Nr. 680005/17.04.2024 

 

SCRISOARE DE INTENȚIE 
006 

 Ministerul Finanțelor (MF), intenționează să achiziționeze coperți carton dosare 
pentru arhivare (cod CPV 22852100-8) prin achiziție directă în conformitate cu 
prevederile legislației privind achizițiile publice1 utilizând criteriul prețul cel mai 
scăzut.  

1. Detalii privind achiziția : 

 Informații suplimentare privind cerințele autorității contractante regăsiți în 
Specificațiile tehnice anexate prezentei. În cazul în care se indică anumite procedee 
speciale, mărci, etc., acestea se vor citi ca fiind însoțite de mențiunea „sau echivalent”. 

 Menționăm că valoarea estimată de către autoritatea contractantă pentru această 
achiziție este de 8.000,00 fără TVA, respectiv 9.520,00 cu TVA, detaliată după cum 
urmează:  

 

Nr. 
crt 

Denumire produse UM. 
Preț unitar estimat  

(lei fără TVA ) 
Cantitate 

Valoare totală 
(lei fără TVA) 

0 1 2 3 4 5(3x4) 

1.  
Coperți carton dosare 
pentru arhivare documente 

buc. 8,00 1.000 
8.000,00 

Total lei fără TVA 8.000,00 

Total TVA 1.520,00 

Total lei cu TVA 9.520,00 
 

2. Instrucțiuni pentru ofertanți: 

În acest context, vă rugăm să aveți în vedere că termenul până la care operatorii 
economici pot transmite solicitări de clarificări este de 2 zile lucrătoare înainte de 
termenul limită fixat pentru depunerea a ofertelor. 

Oferta dvs. trebuie să conțină cel puțin următoarele documente/ informații: 

1. Formularul de ofertă  tehnico-financiară atașat. Notă: Prețul ofertat va include 
toate cheltuielile ce derivă din aducerea la îndeplinire a obiectului prezentei 
achiziții. 

2. Perioada de valabilitate a ofertei: nu mai puțin de 30 de zile.  

Ofertele pot fi transmise prin email până la data de 24.04.2024 folosind următoarele 
date de contact : 
Persoana de contact: Andrei-Bogdan CIPERE - Consilier achiziții publice principal 
E-mail: bogdan.cipere@mfinante.gov.ro | Telefon: 0212261251 

                                         
1 În principal art.7 alin.(5) și alin.(7) din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice cu modificările și completările 
ulterioare  

mailto:bogdan.cipere@mfinante.gov.ro
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IMPORTANT: Limita maximă a fișierelor care pot fi transmise prin e-mail este de 10M. 

MENȚIUNE: Formularul editabil atașat prezentei scrisori de intenție este destinat, pe de 
o parte, să faciliteze elaborarea și prezentarea ofertei și a documentelor care o însoțesc 
și, pe de altă parte, să permită evaluarea rapidă și corectă a tuturor ofertelor depuse, 
de aceea rugăm insistent operatorii economici să utilizeze formularele puse la 
dispoziție la adresa https://mfinante.gov.ro/ro/web/site/transparenta/achizitii-
publice. 

3. Evaluarea ofertelor: 

În prima etapă se analizează conformitatea ofertelor față de cerințele minime ale 
autorității contractante. Apoi, pentru ofertele admisibile, utilizând criteriul prețul cel 
mai scăzut/lot, se procedează la întocmirea clasamentului pe baza căruia se stabilește 
oferta câștigătoare prin ierarhizarea în ordine crescătoare a valorilor totale fără 
TVA/lot.  

4. Condiţii de plată: 

Plata se va efectua prin OP în termen de 30 de zile în contul deschis la Trezoreria 
Statului, conform art. 6 alin.(1) lit. c) din Legea nr.72/2013 privind măsurile pentru 
combaterea întârzierii în executarea obligaţiilor de plată a unor sume de bani rezultând 
din contracte încheiate între profesionişti şi între aceştia şi autorităţi contractante. 

5. Termenul de livrare al produselor: 30 zile calendaristice de la data transmiterii 
comenzii ferme 

 

Cu deosebită considerație, 

Director general, 

Cornelia NAGY 
 
Director general adjunct, 
Claudiu PÂRVU 
  

Șef serviciu, 
Marius-Leon TĂNASIE 
 

Întocmit, 
Andrei-Bogdan CIPERE - Consilier achiziții publice principal 

https://mfinante.gov.ro/ro/web/site/transparenta/achizitii-publice
https://mfinante.gov.ro/ro/web/site/transparenta/achizitii-publice






OFERTANT

Operator economic: S.C. ..........................

CUI:...........................................................

Nr. ONRC: .................................................

Tel./Fax:....................................................

Cont trezorerie:.........................................

Deschis la: Trezoreria................................

Persoana desemnată pentru relația cu MF:..............................

Telefon mobil:....................................................

Către,

MINISTERUL FINANŢELOR 

Bucureşti, Bdul.Libertății, nr. 16, sector 5

DA/NU Cod produs ofertat / Observații

0 1 2 3 4 5 6 7 8(6*7)

1

Coperți carton grosime 1.5 mm cu margine 

pânzată și cotor. Dimensiune copertă: 

310mmx230mm, față personalizată cu 

denumirea ministerului și inscripționate 

conform anexei nr. 1. Cotorul trebuie să fie 

detașabil, inscripționat corespunzător 

conținutului dosarului, conform modelului 

orientativ, anexat. Termen de livrare: 30 de 

zile de la transmiterea comenzii ferme

buc 1000 0,00

                 -       

                 -       

                 -       

ZILE (nu mai puțin de 30 de zile)

4.  Alături de oferta de bază nu depunem ofertă alternativă.

Data ....../......../2024

*) Formularul se va transmite atât în format .pdf (asumat de reprezentantul ofertantului prin semnarea acestuia) cât și în format editabil.

5. Alte informații (dacă este cazul):

Reprezentant împuternicit .......................... (nume şi prenume)*
)

…....................... (semnătură autorizată)

2.  Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să livrăm produsele în conformitate cu prevederile şi 

cerinţele cuprinse în Scrisoarea de intenție și în Specificațiile tehnice;

Total  (lei fără TVA)

Total TVA

3.  Oferta este valabilă 

TOTAL (lei cu TVA)

Formular Ofertă Tehnico-Financiară

1.   Examinând Scrisoarea de intenție și având în vedere Specificațiile tehnice publicate, subsemnatul, reprezentant al ofertantului, ne 

oferim să livrăm produsele solicitate în cantitatea și la prețurile ofertate, după cum urmează:

Nr. crt
Coperți carton dosare pentru arhivare/

Cerințe minime
UM

Cantitate 

solicitată 

Mod de îndeplinire

Cantitate 

ofertată 

Preţ unitar

lei fără TVA
Valoare Totală
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